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ORGANIZACNI RAD

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

Tento organizacni fad vydava reditel Skoly v rdmci své Fidici a rozhodovaci pravomoci
podle § 164 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpistl, dale jen Skolsky zakon, a v souladu s § 302 a § 305 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu, jako zakladni vnitini pfedpis Konzervatore
Ceské Budéjovice. Organiza¢ni fad je zavazny pro véechny zaméstnance organizace.

Cinnost konzervatofe vyplyva ze Zfizovaci listiny schvalené usnesenim zastupitelstva
JihoCeského kraje ¢. 32/2001/ZK ze dne 22. 5. 2001, ve znéni pozdéjsich dodatka.
Sidlem konzervatore je Kanovnicka 22/391, 370 61 Ceské Budé&jovice, 1€ 60075902.

Skola tvofi jednotny, funkéni, organizaéni a hospodaisky celek, ktery se sklddda ze dvou
¢asti:

a) Konzervatof,

b) Domov mladeZe konzervatore.

Skola je pravnickou osobou s plnou pravni subjektivitou. V pravnich vztazich vystupuje
svym jménem a jeji ¢innost se Fidi zakonem ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist, a Skolskym zdkonem.

Organizace vystupuje v pracovnépravnich vztazich samostatné a nese z nich vyplyvajici
odpovédnost. Pravo vystupovat a jednat jménem organizace navenek ma vyhradné jeji
statutarni orgdn, kterym je reditel Skoly.

Zastupci feditele plni dkoly vyplyvajici z jejich pracovnich smluv a funkénich néplni.
V dobé nepfitomnosti feditele jsou opravnéni zastupovat ho vrozsahu nezbytné
nutnych ukon( k zajisténi plynulého chodu Skoly. Zastupce reditele pro individualni
vyuku i zastupce pro kolektivni vyuku a domov mladeze jsou v hierarchické strukture
na 1. stupni fizeni. Oba zastupci metodicky fidi svéfené useky vyuky a provozu.

Clanek I1.
Ukoly a pisobnost

Hlavnim Ucelem a ukolem Skoly je v rozsahu stanoveném Skolskym zdkonem (zejména
§ 86 az § 91 upravujicimi vzdélavani v konzervatofi), vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb., o
stfednim vzdé&lavani a vzdélavani v konzervatofi, pokyny MSMT a v souladu se zfizovaci
listinou organizovat a zajistovat stfedni vzdélavani ukonéené maturitni zkouskou a na
né navazujici vyssi odborné vzdélavani v konzervatofi ukoncené absolutoriem, a to v
téchto oborech vzdélani uvedenych v Rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni:
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e 82-44-M/01 Hudba — tyz Sestilety vzdélavaci program ukonéeny maturitni
zkouskou nejdfive po 4. ro¢niku

e 82-45-M/01 Zpév — ty7 Sestilety vzdélavaci program ukonceny maturitni
zkouskou nejdrive po 4. ro¢niku

e 82-44-P/01 Hudba — Sestilety vzdélavaci program ukonceny absolutoriem
(vyssi odborné vzdélani v konzervatoti)

e 82-45-P/01 Zpév — Sestilety vzdélavaci program ukonceny absolutoriem (vyssi
odborné vzdélani v konzervatofi)

2. Nedilnou soucasti vzdélavani je umélecka a pedagogicka praxe zaku:

a) Umélecka praxe probiha formou pravidelnych koncertl a verejnych vystoupeni,
zejména ve Velkém koncertnim sale konzervatore, v koncertni sini Jihoceské
filharmonie, na interpretaénich soutézich v Ceské republice i v zahrani&i a pfi
spolupraci se skolnim orchestrem ¢i orchestrem Jihoceského divadla, nebo pfi
dalsich vhodnych prileZitostech a kulturnich ¢i uméleckych projektech, které
zaklm umoZiuji ziskavat praktické zkuSenosti a rozvijet jejich profesni
dovednosti.

b) Pedagogicka praxe se uskute¢iuje na smluvnim zdkladé, primarné na
zakladnich uméleckych kolach v Ceskych Budéjovicich (ZUS Piaristické ndmésti
a ZUS B. Jeremiase).

Clanek I1I.
Organizacni struktura a fizeni Skoly

1. Reditel $koly

V cele konzervatore stoji reditel Skoly, kterého na vedouci pracovni misto jmenuje Rada
Jihoceského kraje jako zfizovatel, a to na zakladé ji vyhlaseného konkursniho Fizeni podle § 166
odst. 2 skolského zakona, a v souladu se zakonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich. Radé Jihoc¢eského
kraje prislusi i feditele odvolat, za podminek stanovenych Skolskym zakonem a zdkonikem
prace.

e Reditel je statutarnim organem 3koly, jedna jménem organizace navenek a nese plnou
odpovédnost za ¢innost Skoly a domova mladeze.

e Odpovida za plnéni $kolnich vzdélavacich program (SVP), odbornou a pedagogickou
zpusobilost pracovnik( a za celkovou uroven vychovné-vzdélavaci a umélecké prace.

e Ridi pedagogickou radu, uméleckou radu a porady vedeni gkoly.

e VytvaFi podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a schvaluje vnitfni
predpisy skoly.

Pf¥imo podfizeni rediteli Skoly jsou:

1. zastupce feditele pro individualni vyuku
2. zastupce reditele pro kolektivni vyuku a domov mladeze
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vedouci ekonomického Useku
sekretariat a studijni oddéleni
5. Skolské poradenské zatizeni
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2. Zastupce reditele pro individualni vyuku

Je vedoucim pracovnikem na prvnim stupni fizeni, odpovidd za uUsek individualni umélecké
vyuky a je pfimo podfizen fediteli Skoly.

e Metodicky a organiza¢né fidi vedouci jednotlivych uméleckych oddéleni a ucitele
individualni vyuky.

e Odpovida za pridélovani tvazk( v individudIni vyuce, sestavovani specifickych rozvrhi
hodin, efektivni vyuzivani odbornych uceben a zajisténi suplovani za nepfitomné
pedagogy.

e Organizuje koncertni, soutézni a vefejnou uméleckou cinnost skoly.

Zastupci pro individualni vyuku jsou pfimo podfizeni:

1. Vedouci uméleckych oddéleni konzervatore:
e oddéleni dfevénych dechovych nastroj(
e oddéleni Zestovych a bicich nastroj
e oddéleni smyécovych nastroju
e oddéleni klavesovych ndstroj
e oddéleni ostatnich nastrojl
e oddéleni pévecké
e oddéleni zakladu klavirni hry a korepetic

2. Ucitelé individudini vyuky a skupinové vyuky predmétl souvisejicich s hlavnim
oborem.

3. Vedouci uméleckych oddéleni konzervatore

Jsou pfimo podfizeni zastupci reditele pro individudini vyuku. Jsou podle § 124, odst. 4
Zakoniku prace na nultém stupni fizeni a jsou opravnéni organizovat, fidit a kontrolovat praci
uciteld individudlni vyuky a davat jim k tomu Ucelu zavazné pokyny.

4. Zastupce reditele pro kolektivni vyuku a domov mladeze

Je vedoucim pracovnikem na prvnim stupni fizeni, odpovida za Usek kolektivniho vzdélavani a
provoz domova mladeze. Je pfimo podfizen rediteli Skoly.
e Ridi a organizuje vyuku vieobecné vzdéldvacich, hudebné-teoretickych a
pedagogickych predmétd, véetné sestavovani rozvrhi a pridélovani tvazk( v kolektivni
vyuce.
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e Komplexné fidi a organizuje provoz domova mladeze, metodicky vede vedouciho
vychovatele, schvaluje rozpisy sluZzeb a zajistuje materidlni vybaveni ubytovaciho
zafizeni.

Zastupci pro kolektivni vyuku a domov mladeze jsou primo podftizeni:
tridni ucitelé
predsedové predmétovych komisi

ucitelé kolektivni vyuky
vedouci vychovatel domova mladeze

PwnNnpE

5. Vedouci vychovatel domova mladeze

Je pfimo podftizen zastupci reditele pro kolektivni vyuku a domov mladeze. Je podle § 124,
odst. 4 Zakoniku prace na nultém stupni fizeni.

e Bezprostiedné fidi, organizuje a kontroluje praci vychovatelek domova mladeze a
sestavuje rozpisy jejich sluzeb.

e Metodicky usmérniuje a sjednocuje vychovné-vzdélavaci proces na domové mladeze.

e Odpovida za dodrzovani vnitiniho fadu domova mladeze ubytovanymi zaky, dohlizi na
bezpecnost (BOZP) a hlasi pozadavky na udrzbu a materidlni vybaveni zastupci
reditele.

6. Vedouci ekonomického useku

Je vedoucim pracovnikem na prvnim stupni fizeni, odpovida za komplexni hospodarsky,
finan¢ni, personalni a majetkovy provoz konzervatore a domova mladeze. Je pfimo podfizen
fediteli Skoly.

e Zajistuje tvorbu rozpoctu, sleduje jeho ¢erpani, odpovida za vedeni Ucetnictvi a spravu
financnich tokd skoly.

e \Vede mzdovou a persondlni agendu, pfipadné koordinuje spolupraci s externi
zpracovatelskou firmou.

Vedoucimu ekonomického useku jsou pfimo podrizeni provozni zaméstnanci:

personalista
referent majetku
spravce budov
Skolnik

uklizecky
recepcni/vratni
knihovnik

NouswnNE
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7. Sekretariat a studijni oddéleni

Je samostatny pracovnik pfimo podrizenym rediteli Skoly.
Zajistuje:
e provoz sekretariatu Skoly
e provoz studijniho oddéleni
e evidenci spisové sluzby a archivaci dokumentu tykajicich se sekretariatu a studijniho
oddéleni

8. Skolni poradenské zafizeni
V ramci Skolského poradenského zafizeni ve Skole plsobi:
e Skolni psycholog
Je specializovanym pracovnikem pfimo podfizenym fediteli Skoly.

e \lykonava Cinnosti konzultacni, poradenské, diagnostické, metodické a informacni pro
zaky, jejich zakonné zastupce a pedagogické pracovniky.

e Poskytuje krizovou intervenci, realizuje psychologickd vysetfeni pti studijnich ¢i
vychovnych obtizich zaku.

e Uzce spolupracuje svychovnym poradcem a $kolnim metodikem prevence, vede
pfislusnou dokumentaci v souladu s predpisy o ochrané osobnich udaja.

e Metodik prevence

Podili se na feSeni vychovnych a vzdélavacich zdmér( v oblasti socidlné patologickych jevi a
rizikového chovani. Uzce spolupracuje s vychovnym poradcem. Obsah jeho naplné prace v této
oblasti je stanoven ,Planem ¢innosti metodika prevence socidlné patologickych jev(“, ktery
kazdoroéné zpracovava.

e Vychovny poradce

Koordinuje a organizuje vychovnou prdci tfidnich ucitelt, podili se na feseni jejich vychovnych
a vzdélavacich zdmérl a potreb. Ve spolupraci s nimi pomdaha fesit vychovné, vzdélavaci a
socialni problémy zaka Skoly, zejména v otazkach vybéru povolani, a organizuje osvétovou
vychovnou ¢innost. Obsah prdace je uréen kazdoroénim ,Planem ¢&innosti vychovného poradce”.

e Koordinator SVP
Metodicky vede, sjednocuje a koordinuje tvorbu, inovace a Upravy Skolniho vzdélavaciho

programu ve vsech oborech a zajistuje jeho soulad s platnym Ramcovym vzdélavacim
programem (RVP).
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Clanek IV.
Poradni organy reditele Skoly

Pro podporu strategického fizeni, zajisténi vysoké pedagogické a umélecké urovné vzdélavani
a koordinaci vyuky zfizuje reditel Skoly své stalé poradni organy.

1. Skolska rada

e Zfizeni, sloZeni a kompetence Skolské rady se fidi ustanovenimi § 167 a § 168 Skolského
zakona.

e Prikonzervatofi je zfizena tficlenna Skolska rada, kterd umozniuje zdkonnym zastupciim
nezletilych zZaku, zletilym zaktm, pedagogickym pracovnik(im a zfizovateli podilet se na
spraveé skoly.

2. Pedagogicka rada

e Pedagogicka rada je poradnim orgdnem reditele Skoly pro oblast vychovy a vzdélavani.
Jeji Cinnost a postaveni vychazi z § 164 odst. 2 Skolského zakona.

o Cleny pedagogické rady jsou viichni pedagogi¢ti pracovnici konzervatofe a domova
mladeze. Projednava zdsadni otazky vzdélavani, hodnoti studijni vysledky a projedndva
vnitfni pfedpisy Skoly.

3. Umélecka rada

e Umeélecka rada je specifickym poradnim orgdanem reditele Skoly pro oblast koncepce
uméleckého vzdélavani, verejné prezentace Skoly a rozvoje talentu Zaka.

e Cleny umélecké rady jsou vsichni vedouci jednotlivych uméleckych oddéleni
konzervatore a dalsi vybrani zkuseni pedagogicti pracovnici jmenovani feditelem skoly.

4, Predmétové komise

Predmétové komise jsou metodickymi organy Skoly, které slouzi ke zvySovani odborné a
metodické Urovné v jednotlivych vyucovacich predmétech, podporuji spolupraci mezi
pedagogy a koordinuji plnéni $kolniho vzdélavaciho programu (SVP). Na konzervatofi plsobi
tyto stalé predmétové komise:

e Predmétova komise jazyku: zajistuje vyuku predmétl ¢esky jazyk a literatura, anglicky
jazyk, némecky jazyk, italsky jazyk a latinsky jazyk.

e Predmétova komise hudebné-teoretickych predméti: koordinuje vyuku predmétd
déjiny hudby, vSeobecna hudebni nauka, harmonie, kontrapunkt, hudebni formy,
intonace, rytmus a sluchova analyza, nauka o hudebnich nastrojich, hudba 20. stoleti a
soudobd hudba, komplexni analyza hudebnich skladeb a zaklady hudebniho
managementu.



Konzervator Ceské Budéjovice
. Kanovnicka 22/391 e-mail: info@konzervatorcb.cz
oo 370 61, Ceské Budgjovice tel.: 386 110 410

e Predmétova komise spolecenskych véd: zastfeSuje predméty obecné a kulturni déjiny,
obcansky a spolecenskovédni zdklad, psychologie, pedagogika, didaktika pripravné
hudebni vychovy a hudebni nauky, dale télesna a pohybova vychova.

Rizeni a odpovédnost predmétovych komisi:

e Cinnost pfedmétovych komisi se Fidi roénim planem a pokyny feditele koly.

e Ve své Cinnosti jsou jednotlivé komise metodicky fizeny a kontrolovany pfislusnym
zastupcem reditele Skoly podle schvalené organiza¢ni struktury (vSeobecné a
teoretické predméty spadaji pod zastupce pro kolektivni vyuku).

e Tridni ucitelé jsou v ramci této struktury metodicky vedeni zastupcem reditele pro
kolektivni vyuku, Uzce spolupracuji s vychovnym poradcem a zohlednuji doporuceni a
podnéty skolniho metodika prevence.

5. Zmocnéni pro zaméstnance

e Reditel $koly mlZe pro specifické ukony, jednani nebo provozni oblasti pisemné
zmocnit konkrétniho zaméstnance organizace nebo jinou osobu k jedndni jménem
konzervatore.

e Pisemné zmocnéni (plnd moc) opraviiuje povéfenou osobu k provadéni ukolli vyhradné
v rozsahu vymezeném timto zmocnénim. Zmocnénec plné odpovida za pfipadnou
Skodu zplUsobenou zavinénym porusenim povinnosti v ramci tohoto zmocnéni.

Clanek V.
Ekonomické a materialni zajiSténi provozu organizace

1. Financovani organizace:

e Financovani cinnosti konzervatore a domova mladeZe je zajistovano
z prostredkl pridélenych zfizovatelem (Jihocesky kraj) a ze statniho rozpoctu
prostiednictvim Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy (MSMT).

2. Zpracovani a vyplata mzdovych prostiedku:

e Zpracovani mzdové agendy organizace je zajiStovano externim smluvnim
subjektem. Samotnou realizaci vyplat a kontrolu mzdovych prostifedkd provadi
vedouci ekonomického Useku. VSechny dotéené osoby jsou vazany zakonnou
povinnosti ml¢enlivosti o mzdovych udajich a osobnich datech zaméstnanca.

Clanek VI.
Ostatni povinnosti organizace a sprava dokumentace
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1. Dokumentace skoly

Konzervator vede povinnou dokumentaci v souladu s ustanovenim § 28 Skolského zakona.
Dokumentaci tvofi zejména:

e Rozhodnuti o zapisu do Rejstriku Skol a Skolskych zafizeni a jeho zménach.

e Evidence 7akd konzervatore (Skolni matrika).

e Doklady o pfijimani zakd ke vzdélavani, o prabéhu vzdélavani a jeho radném di
predéasném ukonceni.

e Skolni vzdéldvaci programy (SVP) vychazejici z Rdmcovych vzdélavacich
programu (RVP).

e Vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly a zprdvy o vlastnim hodnoceni Skoly.

e Tridni knihy a vykazy, které obsahuji prlikazné uUdaje o poskytovaném
vzdélavani, jeho obsahu a priabéhu.

e Skolni ¥ad, klasifikaéni 7ad konzervatofe a vnitfni fad domova mladeze
(vydavany v souladu s vyhlaskou ¢. 108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a
ubytovacich zafizenich a Skolskych ucelovych zafizenich, ve znéni pozdéjsich
predpisa).

e Rozvrhy vyucovacich hodin pro individualni a kolektivni vyuku.

e Zaznamy a protokoly z jednani pedagogickych rad, uméleckych rad a porad
vedeni.

e Kniha Urazi a zdznamy o Urazech zak(, véetné souvisejicich lékarskych posudk.

e Protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy Ceské gkolni
inspekce.

e Persondlni, mzdovd, hospodarska a ucetni evidence podle zvlastnich pravnich
predpisa.

2. Bezpecnost a ochrana zdravi pf¥i praci (BOZP)

e Za plnéni ukoll organizace v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci odpovidaji
vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni v rozsahu svych funkci a vymezenych
usekU. Tyto ukoly jsou pevnou soucasti jejich pracovnich povinnosti.

e QOrganizace soustavné vytvari podminky pro bezpecnou a zdravotné nezavadnou praci
zaméstnancl a pro bezpecné vzdélavani a pohyb zak( v prostorach Skoly a domova
mladeze.

3. Pozarni ochrana (PO)

e Za plnéni ukoll v oblasti pozarni ochrany odpovidaji vedouci zaméstnanci na vsech
stupnich fizeni v rozsahu své plsobnosti.

e Organizace je povinna soustavné zajistovat a kontrolovat stavebné-technicky stav
budov, funkénost Unikovych cest, vécnych prostfedkd pozarni ochrany a zajistovat
radny vykon preventisty pozarni ochrany.
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4. Krizové fizeni a ochrana obyvatelstva
e Povinnosti organizace v oblasti krizového planovani, civilni ochrany a postupu pfi
mimoradnych udalostech jsou dany zvlastnimi pravnimi predpisy a vnitfnimi

smérnicemi Skoly.

Clanek ViI.
Zavérecna ustanoveni

1. Prilohy:

Nedilnou soucasti tohoto Organizaéniho radu je pfiloha ¢. 1 Organizacni schéma.

2. U¢innost:

Tento organizacni fad nabyva platnosti dnem podpisu a U¢innosti dnem 1.zafi 2026.

Doslo-li v pribéhu ¢asu k Upravam organizacniho schématu, stava se toto aktualizované znéni
platnym dnem jeho schvaleni feditelem skoly.

V Ceskych Budg&jovicich dne 1. zaFi 2026 Mg r. DigitaIné podepsal
i Magr. Libor Salek

Libor Mar, Libor Stk
ga, I e k 09:41:43 +02'00'

Mgr. Libor Salek
feditel Skoly



		2026-09-18T09:41:43+0200
	Mgr. Libor Šálek




