Konzervatof, Ceské Budéjovice, Kanovnicka 22 pfijme do svého tymu kolegu / kolegyni
na pozici:

Referent / Referentka spravy majetku a pokladni

Typ pracovniho vztahu: Pracovni pomér na plny uvazek

Nastup: lhned nebo dohodou

Napln prace

Vedeni pfesné evidence a inventarizace majetku Skoly.

Zpracovani agendy v ekonomickém a informaénim systému Helios Fenix.
Zajistovani provozniho materialu, pomucek a vybaveni.

Komplexni vedeni pokladni agendy (pfijmy, vydaje) a manipulace s hotovosti.
Pfiprava podkladi pro uctarnu.

Pozadavky

Stfedoskolské vzdélani s maturitou (ekonomicky smér vyhodou).

Znalost prace v ekonomickém systému Helios Fenix a zkuSenost z pfispévkové
organizace vitana.

Uzivatelska znalost PC (MS Office, zejména Excel).

Pecdlivost, spolehlivost, diskrétnost a pfijemné vystupovani.

Nabizime

8. platovou tfidu, vySe platu cca 30 000 K& (podle délky zapoditatelné praxe).
Osobni pfiplatek po zapracovani.

5 tydnl dovolené a 3 sick days za rok.

Pfispévek na stravovani.

Benefit ve formé Flexi karty.

PFijemné pracovni prostfedi v zazemi umélecké Skoly.

MozZnost daldiho odborného vzdélavani.

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zaSlete nam, prosim, svij strukturovany zZivotopis na e-mail:
info@konzervatorcb.cz.
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